
 

    

                  S t e l l e n a u s s c h r e i b u n g  
 

Die Sächsische Landesvereinigung für Gesundheitsförderung e. V. (SLfG) besetzt zum 01.08.2023 und 

vorerst befristet bis zum 30.06.2025 

eine Stelle als Projektassistenz (0,5 VZÄ; m/w/d) 

im „Landesprogramm alltagsintegrierte sprachliche Bildung in der Kindertagesbetreuung Sachsen“ 

Wer sind wir? 

Die Sächsische Landesvereinigung für Gesundheitsförderung e. V. (SLfG) ist ein unabhängiger, politisch und 

konfessionell ungebundener und gemeinnütziger Verein, wurde 1990 in Dresden gegründet und zählt ca. 50 

Mitglieder aus den Bereichen des Gesundheits-, Sozial- und Bildungswesens.  

Unsere Arbeitsschwerpunkte: 

Die SLfG versteht sich als zentrale Koordinierungsstelle für gesundheitsbezogene Aktivitäten im Freistaat 

Sachsen und widmet sich der Vernetzung von Akteuren der Gesundheitsförderung in Sachsen. 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Unterstützung beim Aufbau einer Website für das Vorhaben in Abstimmung mit der 

Vorhabenleitung und wissenschaftlichen Mitarbeiter*in 

• Unterstützung bei der Einrichtung eines Bereichs auf der Website für Materialien und Konzepte für 

die Begleitung der Sprachmentor*innen 

• Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit und Sichtbarmachung des Vorhabens 

• Aktualisierung von Projektinformationen für externe Nutzer*innen 

• Unterstützung bei Planung, Organisation und Nachbereitung von Fachtagungen, Workshops und 

anderer Veranstaltungen der Koordinierungsstelle inkl. Referent*innenmanagement 

• Buchungs- und Teilnahmemanagement von Veranstaltungen 

• Unterstützung bei der Erstellung von Berichten 

• Terminkoordination 

 

Formale Voraussetzungen: 

• Nachweisbare Kenntnisse/Erfahrungen in Buchhaltung/Rechnungswesen, Sekretariat und 
Öffentlichkeitsarbeit 

• Erfahrungen in der Vereinsarbeit sind wünschenswert 

• Teamfähigkeit, Engagement, Zuverlässigkeit und Flexibilität  

• Produktive Kombination aus selbstständigem Arbeiten und Arbeiten im Team (in der Regel zwei 
Personen) 

• Routinierte Anwendung von Microsoft Office (insbes. Word, Excel)  

• Führerschein Klasse B wäre wünschenswert 
 

Die Anstellung erfolgt im Angestelltenverhältnis. Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den TV-L und 

abhängig von der Qualifikation bis zur Entgeltgruppe 9. 

  



 

    

 

Eine Verlängerung des Anstellungsverhältnisses über den genannten Zeitraum hinaus wird angestrebt, 

sofern entsprechende Projektmittel zur Verfügung stehen. 

 

Die Besetzung der genannten Stelle steht unter dem Vorbehalt der Genehmigung und Bewilligung des 

geplanten Drittmittelprojektes. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 

Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) senden Sie bitte 

ausschließlich per E-Mail bis zum 30.06.2023 und einschließlich einer Erklärung zum möglichen 

Eintrittsdatum an: post@slfg.de. Die Bewerbungsunterlagen werden entsprechend der DSGVO behandelt. 

 

Für Rückfragen zur Bewerbung wenden Sie sich bitte an den Geschäftsführer der Sächsischen 

Landesvereinigung für Gesundheitsförderung e. V.: 

Herrn Stephan Koesling 
Könneritzstraße 5, 01067 Dresden 
Tel.: 0351 501936-30 
 

Wir empfehlen, Ihre gesamten Bewerbungsunterlagen in einer lesbaren PDF-Datei zu bündeln, mit einer 

Größe von nicht mehr als 5 MB. 
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